PM126.021.11.2025
ZARZĄDZENIE DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR  11/2025
z dnia 4 czerwca 2025 R.
w sprawie wprowadzenia przepisów kancelaryjno-archiwalnych
w Przedszkolu Miejskim Nr 126 w Łodzi.


Na postawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. Nr 146) oraz rozporządzenia Ministra Kultury 
z dnia 20 października 2015 r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej  (Dz. U. 2019, poz. 246), zarządza się, co następuje:
§ 1

1.Wprowadza się do stosowania:
  - Instrukcję kancelaryjną - załącznik nr 1, 
- Jednolity rzeczowy wykaz akt – załączniki- nr 2 oraz 
- Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy - załączniki nr  3.
2. Załączniki Nr 1, Nr 2 i  Nr 3 stanowią załączniki do niniejszego zarządzenia.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 4 czerwca 2025r.
§ 3
Z dniem 3  czerwca 2025r. traci ważność :
1. Instrukcja kancelaryjną określającą szczegółowe zasady i tryb wykonywania czynności kancelaryjnych, stanowiącą załącznik Nr 1,
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, na podstawie, którego dokumentacja powstająca i napływająca do jednostki organizacyjnej jest klasyfikowana, przez oznaczanie, rejestrację i łączenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzącej akr spraw, stanowiący załącznik Nr 2,
3.  Instrukcja dotyczącą Organizacji i Zakresu Działania Składnicy Akt oraz szczegółowe zasady i tryb postępowania z dokumentacją w składnicy akt, stanowiącą załącznik Nr 3
wprowadzone  ZARZADZENIEM Nr 7/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 126 w Łodzi
z dnia18 kwietnia 2013 r.

§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
