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ZARZADZENIE DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 9 /2019
z dnia 10 kwietnia 2019 R.
W sprawie wprowadzenia zmian
do Regulaminu Organizacyjnego Przedszkola Miejskiego nr 126 w Lodzi

Na podstawie art.68 ust.1.pkt 1 Ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. 0 zmianie ustawy -

Prawo o$wiatowe, ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw ( Dz.U. 2018,
p0z.996 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Przedszkola Miejskiego nr 126 w Lodzi wprowadzonym
Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola nr 22/2014 z dnia 18 grudnia 2014r. wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1.

ok~

1)
2)

3)

W§l:

a) pkt9) zastepuje si¢ tres¢ zawarta w nawiasie zdaniem w brzmieniu ,, t.j. Dz.U.
z 2018r. poz.1457 ze zm.”

b) pkt 10) zastepuje si¢ tre§¢ zawartg w nawiasie zdaniem w brzmieniu ,, t.j. Dz.U.
z 2018r. poz. 967 ze zm.”

c) dodaje si¢ pkt 11) w brzmieniu ,, ustawie Prawo o$wiatowe- nalezy przez to
rozumie¢ Ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r, Prawo oswiatowe ( Dz.U. 2017 p0z.59
ze zm.)”

d) dodaje pkt 12) w brzmieniu: ,, CUWO w Lodzi- nalezy przez to rozumie¢ Centrum
Ustug Wspoélnych Oswiaty w Lodzi”

W § 4 skresla si¢ pkt 4) zastgpujac zdaniem w brzmieniu: ,, Obstuge finansowo-

ksiggowa oraz ptacowa przedszkola prowadzi CUWO w Lodzi”.

W § 5 dodaje si¢ pkt 6) w brzmieniu ,,polecenia stuzbowe- polecenia , zadania,

czynno$ci nieokreslone zakresem obowigzkow”

W § 10 usuwa kropke 1 dodaje zapis ,, a takze CUWO w Lodzi.”

W § 14 ust. 1:

a) pkt 2) dodaje po przecinku ,, specjalisci”,

b) pkt 3) litera a. skresla si¢ ,,glowny ksiegowy: zastepujac ,, sekretarka”,

c) pkt. 4 lit. e. dodaje si¢: ,, lub konserwator” .

W § 15 ust.4 dodaje si¢ zdanie w brzmieniu: ,, Organ prowadzacy moze ustali¢ inne

godziny pracy przedszkola uwzgledniajac potrzeby rodzicow 1 opiekunéw prawnych

przedszkolakow”.

W § 21 ust.2 otrzymuje brzmienie : ,,Obowiazki nauczyciela wynikajace z ustawy

Karta Nauczyciela, ustawy O systemie o§wiaty oraz ustawy Prawo Oswiatowe okresla

Statut przedszkola oraz zakres obowigzkéw ( teczka akt osobowych).”

§ 23 otrzymuje brzmienie:

., Sekretarka
Bezposredni nadzor nad pracg Sekretarki sprawuje Dyrektor przedszkola.

. Do podstawowych obowiazkow sekretarki nalezy:

obsluga interesantow,

przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji wptywajacej oraz przedstawianie
jej do dekretaciji,

opracowywanie pism i przepisywanie na komputerze innych pism zatwierdzonych
przez dyrektora,
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4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)

przyjmowanie rozmow telefonicznych , przyjmowanie interesantow, udzielanie
informacji , a w razie potrzeby kierowanie do wtasciwych os6b wedlug kompetencji,
prowadzenie teczek akt osobowych i spraw kadrowych pracownikow,

dozorowanie listy obecnos$ci pracownikow i1 zeszytu wyj$¢ stuzbowych,

dostarczanie i odbieranie dokumentow ze wskazanych przez dyrektora urzedow,
zbieranie informacji potrzebnych do opracowywania sprawozdan GUS, raportow SIO
oraz innych

przekazywanie pracownikom dokumentoéw oraz polecen wydanych przez dyrektora,
protokotowanie zebran obstugi prowadzonych przez dyrektora,

sporzadzanie 1 przesylanie listy dzieci odbywajacych roczne przygotowanie
przedszkolne do szkot rejonowych,

prowadzenie zestawien zamowien publicznych

przygotowywanie korespondencji oraz dokumentoéw do wysytki ( poczta, kurier)
informowanie dyrektora o stanie zalatwianych spraw i ewentualnych trudnosciach,
realizowanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora.

3. Sekretarka zobowigzana jest do:

9.

10.

1) zachowania tajemnicy stuzbowej
2) przestrzegania obowigzujacego w przedszkolu Regulaminu pracy oraz regulacji

wewnetrznych w zakresie dyscypliny pracy, praw i obowigzkdéw pracowniczych

3) przestrzegania przepisow BHP i p.poz
4) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego w tym wynikajacych z Kodeksu

Etycznego Pracownikow Przedszkola”.

W § 24:

a) W ust. 3 pkt 2 dodaje si¢ ,, zgodnie z ustaleniami CUWO w Lodzi
w szczegollnosci:”.

b) Ust. 5 pkt 5) otrzymuje brzmienie: ,,przestrzeganie ustaled CUWO w Lodzi
w zakresie rozliczania pobranych zaliczek”

c) Ust.5 uchyla si¢ pkt 6)

d) Ust. 5 pkt 9) skresla si¢ zapis: ,,i gldownej ksiegowe;j”

W § 29

a) ,,Robotnik gospodarczy” dodaje si¢ zapis w brzmieniu: ,,Jlub konserwator jesli
pracownik posiada odpowiednie wyszkolenie w zawodzie

b) Ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Bezposredni nadzoér nad pracg robotnika
gospodarczego lub konserwatora sprawuje specjalista ds. zywienia.”

€) Ust.2 otrzymuje brzmienie: ,,Do obowigzkdéw robotnika gospodarczego
lub konserwatora w szczeg6lnosci nalezy:”

11. W schemacie organizacyjnym zostajg uwzglednione zmiany stanowiskowe.

§2.

Pozostate zapisy regulaminu pozostajg bez zmian.

§3.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Przedszkola do zapoznania si¢ ze zmianami
w Regulaminie Organizacyjnym Przedszkola Miejskiego nr 126 w Lodzi.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Przedszkola

mgr Magdalena Jan-Ander



